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СТАНДАРТ
предоставления административной услуги
по проведению государственной регистрации юридического лица
отдел государственной регистрации 

управления торговли и административных услуг городского совета

(наименование органа, предоставляющего административную услугу)

	1.
	Наименование административного центра, в котором осуществляется предоставление административных услуг
	Центр предоставления административных услуг

	2.
	Местонахождения Центра предоставления административных услуг
	г. Евпатория, ул. Бр. Буслаевых, 15

т. 0(6569) 2–30–67

т/ф. 0(6569) 4–34–29

	3.
	Информация о графике работы Центра предоставления административных услуг
	ежедневно 

Понедельник – Пятница

с 8–00 до 12–00

	4.
	Перечень категорий получателей административной услуги
	Учредитель (учредители) юридического лица (физические или юридические лица).

	5.
	Перечень документов, необходимых для предоставления (получения) административной услуги
	Для проведения государственной регистрации юридического лица учредитель (учредители) или уполномоченное ими лицо должны лично подать государственному регистратору (направить почтовым отправлением с описью вложения или в случае представления электронных документов представить опись, содержащую сведения об отправленных электронных документах, в электронной форме) следующие документы:

– заполненную регистрационную карточку на проведение государственной регистрации юридического лица;

– экземпляр оригинала (ксерокопию, нотариально заверенную копию) решения учредителей или уполномоченного ими органа о создании юридического лица в случаях, предусмотренных законом;

– два экземпляра учредительных документов;

– документ, удостоверяющий внесение регистрационного сбора за проведение государственной регистрации юридического лица (в случае представления электронных документов для проведения государственной регистрации юридического лица подтверждением внесения платы за проведение государственной регистрации юридического лица является экземпляр электронного расчетного документа, заверенного электронной цифровой подписью);

– информацию с документами, подтверждающими структуру собственности учредителей – юридических лиц, которая позволяет установить физических лиц – владельцев существенного участия этих юридических лиц;
– копию решения органов Антимонопольного комитета Украины или Кабинета Министров Украины о предоставлении разрешения на согласованные действия или на концентрацию субъектов хозяйствования (в случаях, предусмотренных законом);

– копию Государственного акта на право частной собственности учредителя на землю или копию Государственного акта на право постоянного пользования землей учредителем, или нотариально удостоверенную копию договора о праве пользования землей учредителем, в частности на условиях аренды (при государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства);

– документ о подтверждении регистрации иностранного лица в стране его местонахождения, в частности извлечение из торгового, банковского или судебного реестра, легализованный в установленном порядке (при государственной регистрации юридического лица, учредителем (учредителями) которого является иностранное юридическое лицо).

В случае образования юридического лица на основании модельного устава в регистрационной карточке на проведение государственной регистрации юридического лица проставляется соответствующая отметка со ссылкой на типовой учредительный документ.

Если документы для проведения государственной регистрации юридического лица подаются учредителем юридического лица, дополнительно предъявляется его паспорт.

Если документы для проведения государственной регистрации юридического лица подаются лицом, уполномоченным учредителем (учредителями) юридического лица, дополнительно предъявляется его паспорт и представляется документ, удостоверяющий его полномочия.

	6.
	Последовательность действий заявителя и административного органа, опись этапов предоставления административной услуги
	Последовательность действий заявителя:
– представление документов для проведения государственной регистрации юридического лица;
– получение выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и физических лиц–предпринимателей (далее – ЕГР);
– в случае оставления документов без рассмотрения – получение соответствующего уведомления с указанием оснований оставления документов, которые подавались для проведения государственной регистрации юридического лица, без рассмотрения и документов, которые подавались для проведения государственной регистрации юридического лица, согласно описи;
– в случае отказа в проведении государственной регистрации юридического лица – получение уведомления об отказе в проведении государственной регистрации с указанием оснований для такого отказа, и документов, которые подавались для проведения государственной регистрации юридического лица, согласно описи.
Последовательность действий государственного регистратора:
– рассмотрение документов, представленных заявителем для проведения государственной регистрации юридического лица;

– выдача заявителю копии описи (направление почтовым отправлением) принятых документов;
– в случае оставления документов без рассмотрения выдача уведомления с указанием оснований оставления документов, которые подавались для проведения государственной регистрации юридического лица, без рассмотрения и документов, которые подавались для проведения государственной регистрации юридического лица, согласно описи;
– внесение в ЕГР записи о государственной регистрации юридического лица;

– оформление и выдача (направление почтовым отправлением) одного экземпляра оригинала учредительных документов с отметкой государственного регистратора о проведении государственной регистрации юридического лица и выписки из ЕГР.

– в случае отказа в проведении государственной регистрации юридического лица – выдача уведомления об отказе в проведении государственной регистрации с указанием оснований для такого отказа, и документов, которые подавались для проведения государственной регистрации юридического лица, согласно описи.

	7.
	Требования к сроку предоставления административной услуги, а также к строкам осуществления действий, принятия решений в процессе предоставления административной услуги
	Срок государственной регистрации юридического лица не должен превышать трех рабочих дней с даты поступления документов для проведения государственной регистрации юридического лица.
Выдача одного экземпляра оригинала учредительных документов с отметкой государственного регистратора о проведении государственной регистрации юридического лица и выписки из ЕГР – не позднее следующего рабочего дня с даты государственной регистрации юридического лица.

	8.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении административной услуги
	Государственный регистратор обязан оставить без рассмотрения документы, представленные для проведения государственной регистрации юридического лица, если: 

– документы представлены по ненадлежащему месту проведения государственной регистрации;

– документы не отвечают требованиям, установленным частью первой (документы, которые согласно требованиям Закона Украины «О государственной регистрации юридических лиц и физических лиц – предпринимателей» (далее – Закон о регистрации) подаются (направляются почтовым отправлением или электронным документом) государственному регистратору, должны быть изложены на государственном языке), второй (регистрационная карточка заполняется машинописным способом или от руки печатными буквами, если документы направляются государственному регистратору почтовым отправлением, подлинность подписи заявителя на регистрационной карточке должна быть нотариально удостоверена), четвертой – седьмой (Уставы банков, учредительные документы других юридических лиц, которые согласно закону подлежат согласованию Национальным банком Украины, другими органами государственной власти, подаются с отметкой об их согласовании соответственно Национальным банком Украины, другими органами государственной власти. Учредительные документы юридического лица, а также изменения в них, излагаются письменно, прошиваются, нумеруются и подписываются учредителями (участниками) или уполномоченными лицами, если законом не установлен другой порядок их утверждения. В случаях, предусмотренных законом, учредительные документы должны быть согласованы с соответствующими органами государственной власти. Документ о подтверждении регистрации иностранного юридического лица в стране его местонахождения должен быть легализован в установленном порядке. Требования относительно написания наименования юридического лица или его обособленного подразделения устанавливаются специально уполномоченным органом по вопросам государственной регистрации.) статьи 8 и части пятой статьи 10 (документом, подтверждающим внесение регистрационного сбора, является копия квитанции, выданной банком, или копия платежного поручения с отметкой банка) Закона о регистрации;

– к государственному регистратору поступило решение суда о запрете проведения регистрационных действий;
– документы поданы не в полном объеме;

– документы поданы лицом, не имеющим на это полномочий.

Основаниями для отказа в проведении государственной регистрации юридического лица являются:

– несоответствие сведений, указанных в регистрационной карточке на проведение государственной регистрации юридического лица, сведениям, указанным в документах, представленных для проведения государственной регистрации юридического лица;

– несоответствие учредительных документов требованиям части третьей статьи 8 Закона о регистрации (Учредительные документы (учредительный акт, устав или учредительный договор, положение) юридического лица должны содержать сведения, предусмотренные законом. Ответственность за соответствие учредительных документов законодательству несут учредители (участники) юридического лица.);

– нарушение порядка создания юридического лица, установленного законом, в частности:

· наличие ограничений на занятие соответствующих должностей, установленных законом относительно лиц, которые указаны как должностные лица органа управления юридического лица;

· несоответствие сведений об учредителях (участниках) юридического лица сведениям о них, содержащимся в ЕГР;

· наличие ограничений относительно совершения учредителями (участниками) юридического лица или уполномоченным ими лицом юридических действий, установленных абзацем четвертым части второй статьи 35 Закона о регистрации (с даты внесения в ЕГР записи о решении учредителей (участников) юридического лица или уполномоченного ими органа о прекращении юридического лица запрещается проведение государственной регистрации юридического лица, учредителем (участником) которого является юридическое лицо, в отношении которого принято решение о прекращении);

· наличие в ЕГР наименования, тождественного наименованию юридического лица, которое намеревается зарегистрироваться;

· использование в наименовании юридического лица частного права полного или сокращенного наименования органа государственной власти или органа местного самоуправления, или производных от этих наименований, или исторического государственного наименования, перечень которых устанавливается Кабинетом Министров Украины;
· несоответствие наименования юридического лица требованиям закона о наименовании отдельных видов юридических лиц (банк, кредитный союз, негосударственный пенсионный фонд и т.д.);
· установленное другими законами запрещение использования в наименовании юридического лица определенных терминов, аббревиатур, производных терминов.
Отказ в проведении государственной регистрации юридического лица по другим основаниям не допускается.

	9.
	Описание результата, который обязан получить заявитель
	Не позднее следующего рабочего дня с даты государственной регистрации юридического лица государственным регистратором выдается (направляется почтовым отправлением) учредителю или уполномоченному им лицу один экземпляр оригинала учредительных документов с отметкой государственного регистратора о проведении государственной регистрации юридического лица и выписка из ЕГР.

	10.
	Информация о платности или бесплатности предоставления административной услуги и размер платы за ее предоставление (реквизиты для оплаты)
	Регистрационный сбор за проведение государственной регистрации юридического лица составляет десять необлагаемых минимумов доходов граждан.
Реквизиты для оплаты

Получатель: Местный бюджет г. Евпатории, 
р/с
31414512700015, код 22010300, ЕГРПОУ 37940108, МФО 824026, в ГУ ГКСУ в АРК г. Симферополь, назначение: плата за проведение государственной регистрации юридического лица.

	11.
	Требования к информационному обеспечению заявителя при обращении за получением и в ходе предоставления административной услуги 
	Информация о Стандарте и о предоставлении государственной услуги предоставляется получателю бесплатно путем:

· размещения на официальном сайте Евпаторийского городского совета;

· размещения на информационных стендах в помещении отдела государственной регистрации;
· предоставления консультации при обращении непосредственно в отдел государственной регистрации;
· предоставления консультации по контактному телефону (06569) 3–15–63.

	12.
	Особенности предоставления административной услуги лицам преклонного возраста и инвалидам
	Во время предоставления административной услуги разделение получателей на категории законом не предусмотрено.

	13.
	Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на несоблюдение стандарта
	Жалобы на несоблюдение стандарта на предоставление административной услуги направляются в соответствии с действующим законодательством об обращениях граждан и могут быть адресованы в исполнительный комитет Евпаторийского городского совета по адресу: 97416, Автономная Республика Крым, г. Евпатория, проспект Ленина, 2, тел. (06569) 3–15–30.

Действия или бездействие государственного регистратора могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законом.

	14.
	Порядок исправления возможных недостатков предоставленной административной услуги и компенсация расходов заявителю
	Вред, причиненный государственным регистратором физическим или юридическим лицам во время выполнения своих обязанностей, подлежит возмещению за счет государства в порядке, установленном законом.

	15.
	Нормативно–правовые акты, которые регламентируют порядок предоставления административной услуги 
	Закон Украины «О государственной регистрации юридических лиц и физических лиц – предпринимателей» от 15.05.2003 г. № 755–IV.


