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СТАНДАРТ
предоставления административной услуги
по проведению государственной регистрации 
изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц 
и физических лиц – предпринимателей
отдел государственной регистрации 

управления торговли и административных услуг городского совета

(наименование органа, предоставляющего административную услугу)

	1.
	Наименование административного центра, в котором осуществляется предоставление административных услуг
	Центр предоставления административных услуг

	2.
	Местонахождения Центра предоставления административных услуг
	г. Евпатория, ул. Бр. Буслаевых, 15

т. 0(6569) 2–30–67

т/ф. 0(6569) 4–34–29

	3.
	Информация о графике работы Центра предоставления административных услуг
	ежедневно 

Понедельник – Пятница

с 8–00 до 12–00

	4.
	Перечень категорий получателей административной услуги
	Физические лица – предприниматели.

	5.
	Перечень документов, необходимых для предоставления (получения) административной услуги
	Для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, а именно: изменений относительно имени физического лица, места его проживания, регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика или номера и серии паспорта физического лица, которое из–за своих религиозных или других убеждений отказалось от принятия регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика и официально уведомило об этом соответствующие органы государственной власти и имеет отметку в паспорте, физическое лицо – предприниматель подает государственному регистратору лично (направляет почтовым отправлением с описью вложения) следующие документы:

– заполненную регистрационную карточку на проведение государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе;

– документ, подтверждающий уплату регистрационного сбора за государственную регистрацию изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе;

– копию справки об изменении регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика.

Для проведения государственной регистрации вышеуказанных изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, физическое лицо – предприниматель, которое из–за своих религиозных или других убеждений отказалось от принятия регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика и официально уведомило об этом соответствующие органы государственной власти и имеет отметку в паспорте, подает указанные документы исключительно лично.

Если документы для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе представляются физическим лицом – предпринимателем лично, государственному регистратору дополнительно предъявляется паспорт.
Физическое лицо, которое из–за своих религиозных или других убеждений отказалось от принятия регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика и официально уведомило об этом соответствующие органы государственной власти, для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе должно лично предъявить государственному регистратору паспорт с соответствующей отметкой.
Для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе уполномоченное лицо должно предъявить свой паспорт и документ, удостоверяющий его полномочия.

	6.
	Последовательность действий заявителя и административного органа, опись этапов предоставления административной услуги
	Последовательность действий заявителя:
– представление документов;

– получение выписки из Единого подержанного реестра юридических лиц и физических лиц–предпринимателей (далее – ЕГР), если изменения связаны с изменением имени, регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика, номера и серии паспорта или места жительства физического лица – предпринимателя;
– в случае оставления документов без рассмотрения – получение соответствующего уведомления с указанием оснований оставления документов, которые подавались для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, без рассмотрения и документов, которые подавались для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, согласно описи;
– в случае отказа в проведении государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе – получение уведомления об отказе в проведении государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе с указанием оснований для такого отказа, и документов, которые подавались для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, согласно описи.
Последовательность действий государственного регистратора:
– рассмотрение документов, представленных заявителем для внесения изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе;

– выдача заявителю копии описи (направление почтовым отправлением) принятых документов;
– в случае оставления документов без рассмотрения – выдача уведомления с указанием оснований оставления документов, которые подавались для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, без рассмотрения и документов, которые подавались для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, согласно описи;
– внесение в ЕГР записи о государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе;
– оформление и выдача (направление почтовым отправлением) выписки из ЕГР, если изменения связаны с изменением имени, регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика, номера и серии паспорта или места жительства физического лица – предпринимателя;
– в случае отказа в проведении государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе выдача уведомления об отказе в проведении государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе с указанием оснований для такого отказа, и документов, которые подавались для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, согласно описи.

	7.
	Требования к сроку предоставления административной услуги, а также к строкам осуществления действий, принятия решений в процессе предоставления административной услуги
	Срок государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе не должен превышать двух рабочих дней с даты поступления документов для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе.
Выдача (направление почтовым отправлением) заявителю выписки из ЕГР – не позднее следующего рабочего дня с даты государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе.

	8.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении административной услуги
	Государственный регистратор имеет право оставить без рассмотрения документы, представленные для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, если:

– документы представлены по ненадлежащему месту проведения государственной регистрации физического лица – предпринимателя;

– документы не отвечают требованиям, установленным частью первой (документы, которые согласно требованиям Закона Украины «О государственной регистрации юридических лиц и физических лиц – предпринимателей» (далее – Закон о регистрации) подаются (направляются почтовым отправлением или электронным документом) государственному регистратору, должны быть изложены на государственном языке) и второй статьи 8 (регистрационная карточка заполняется машинописным способом или от руки печатными буквами, если документы направляются государственному регистратору почтовым отправлением, подлинность подписи заявителя на регистрационной карточке должна быть нотариально удостоверена) и части пятой статьи 10 (документом, подтверждающим внесение регистрационного сбора, является копия квитанции, выданной банком, или копия платежного поручения с отметкой банка) Закона о регистрации;
– документы поданы не в полном объеме.

Основания для отказа в проведении государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе:

– несоответствие сведений, указанных в регистрационной карточке на проведение государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе, сведениям, указанным в документах, представленных для проведения государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе.

	9.
	Описание результата, который обязан получить заявитель
	Внесение в ЕГР записи о государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе.

Выписка из ЕГР, если изменения связаны с изменением имени, регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика, номера и серии паспорта или места жительства физического лица – предпринимателя.

	10.
	Информация о платности или бесплатности предоставления административной услуги и размер платы за ее предоставление (реквизиты для оплаты)
	За проведение государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе относительно имени или места жительства физического лица – предпринимателя взимается регистрационный сбор в размере тридцати процентов регистрационного сбора за проведение государственной регистрации физического лица – предпринимателя (30% от двух необлагаемых минимумов доходов граждан).
Государственная регистрация иных изменений в сведения о физическом лице – предпринимателе проводится бесплатно.

Реквизиты для оплаты

Получатель: Местный бюджет г. Евпатории

р/с
31414512700015, код 22010300, ЕГРПОУ 37940108, МФО 824026, в ГУ ГКСУ в АРК г. Симферополь, назначение: плата за проведение государственной регистрации изменений в сведения о физическом лице–предпринимателе.

	11.
	Требования к информационному обеспечению заявителя при обращении за получением и в ходе предоставления административной услуги 
	Информация о Стандарте и о предоставлении государственной услуги предоставляется получателю бесплатно путем:

· размещения на официальном сайте Евпаторийского городского совета;

· размещения на информационных стендах в помещении отдела государственной регистрации;
· предоставления консультации при обращении непосредственно в отдел государственной регистрации;
· предоставления консультации по контактному телефону (06569) 3–15–63.

	12.
	Особенности предоставления административной услуги лицам преклонного возраста и инвалидам
	Во время предоставления административной услуги разделение получателей на категории законом не предусмотрено.

	13.
	Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на несоблюдение стандарта
	Жалобы на несоблюдение стандарта на предоставление административной услуги направляются в соответствии с действующим законодательством об обращениях граждан и могут быть адресованы в исполнительный комитет Евпаторийского городского совета по адресу: 97416, Автономная Республика Крым, г. Евпатория, проспект Ленина, 2, тел. (06569) 3–15–30.

Действия или бездействие государственного регистратора могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законом.

	14.
	Порядок исправления возможных недостатков предоставленной административной услуги и компенсация расходов заявителю
	Вред, причиненный государственным регистратором физическим или юридическим лицам во время выполнения своих обязанностей, подлежит возмещению за счет государства в порядке, установленном законом.

	15.
	Нормативно–правовые акты, которые регламентируют порядок предоставления административной услуги 
	Закон Украины «О государственной регистрации юридических лиц и физических лиц – предпринимателей» от 15.05.2003 г. № 755–IV.


