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СТАНДАРТ
предоставления административной услуги
по выдаче дубликата оригинала учредительных документов 
и изменений в них
отдел государственной регистрации 

управления торговли и административных услуг городского совета

(наименование органа, предоставляющего административную услугу)

	1.
	Наименование административного центра, в котором осуществляется предоставление административных услуг
	Центр предоставления административных услуг

	2.
	Местонахождения Центра предоставления административных услуг
	г. Евпатория, ул. Бр. Буслаевых, 15

т. 0(6569) 2–30–67

т/ф. 0(6569) 4–34–29

	3.
	Информация о графике работы Центра предоставления административных услуг
	ежедневно 

Понедельник – Пятница

с 8–00 до 12–00

	4.
	Перечень категорий получателей административной услуги
	Юридические лица.

	5.
	Перечень документов, необходимых для предоставления (получения) административной услуги
	Учредители (участники) юридического лица или уполномоченный ими орган или лицо подает государственному регистратору по местонахождению регистрационного дела юридического лица заявление об утрате оригиналов учредительных документов установленного образца.
К этому заявлению прилагаются:

– документ, подтверждающий внесение платы за публикацию в специальном печатном средстве массовой информации сообщения об утрате оригиналов учредительных документов;

– справка, выданная органом внутренних дел, о регистрации заявления об утрате оригиналов учредительных документов.
Если заявление об утрате оригиналов учредительных документов подается лицом, которое согласно сведениям, внесенным в Единый государственный реестр юридических лиц и физических лиц – предпринимателей (далее – ЕГР), имеет право совершать юридические действия от имени юридического лица без доверенности, государственному регистратору дополнительно предъявляется паспорт.

Если документы подаются представителем юридического лица, государственному регистратору дополнительно предъявляется паспорт и предоставляется документ, удостоверяющий полномочия представителя.

	6.
	Последовательность действий заявителя и административного органа, опись этапов предоставления административной услуги
	Последовательность действий заявителя:

– представление документов для получения дубликата оригинала учредительных документов и (или) дубликата изменений в них;

– получение дубликата оригинала учредительных документов юридического лица и (или) дубликата изменений в них;

В случае оставления документов без рассмотрения получение уведомления с указанием оснований оставления документов без рассмотрения.
Последовательность действий государственного регистратора:

– рассмотрение документов, представленных заявителем для получения дубликата оригинала учредительных документов и (или) дубликата изменений в них;
– при отсутствии оснований для оставления без рассмотрения заявления об утрате оригиналов учредительных документов обязан не позднее следующего рабочего дня с даты его поступления внести в ЕГР запись об утрате оригиналов учредительных документов юридического лица;
– оформление и выдача дубликата оригинала учредительных документов юридического лица и (или) дубликата изменений в них;

– в случае оставления документов без рассмотрения выдача уведомления с указанием оснований оставления документов, которые подавались для получения дубликата оригинала учредительных документов и (или) дубликата изменений в них, без рассмотрения.

	7.
	Требования к сроку предоставления административной услуги, а также к строкам осуществления действий, принятия решений в процессе предоставления административной услуги
	Внесение в ЕГР записи об утрате оригиналов учредительных документов юридического лица – не позднее следующего рабочего дня с даты поступления заявления.

	8.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении административной услуги
	Государственный регистратор имеет право оставить без рассмотрения заявление об утрате оригиналов учредительных документов, если заявление оформлено с нарушением требований, установленных частями первой и второй статьи 8 Закона Украины «О государственной регистрации юридических лиц и физических лиц – предпринимателей» (далее – Закон о регистрации) (документы, которые согласно требованиям Закона о регистрации подаются (направляются почтовым отправлением или электронным документом) государственному регистратору, должны быть изложены на государственном языке, если документы направляются государственному регистратору почтовым отправлением, подлинность подписи заявителя на регистрационной карточке должна быть нотариально удостоверена), или если к заявлению не прилагаются предусмотренные Законом о регистрации документы, или если государственному регистратору поступило решение суда о запрете проведения регистрационных действий.

	9.
	Описание результата, который обязан получить заявитель
	Внесение в ЕГР записи об утрате оригиналов учредительных документов юридического лица.

Дубликат оригинала учредительных документов юридического лица и (или) дубликата изменений в них.

	10.
	Информация о платности или бесплатности предоставления административной услуги и размер платы за ее предоставление (реквизиты для оплаты)
	За выдачу дубликата оригинала учредительных документов и изменений в них, удостоверенных государственным регистратором, взимается регистрационный сбор в размере одного необлагаемого минимума доходов граждан.
Реквизиты для оплаты

Получатель: Местный бюджет г. Евпатории, р/с 31414512700015 код  22010300, ЕГРПОУ 37940108, МФО 824026 ГУ ГКСУ в АРК г. Симферополь, назначение: за выдачу дубликата оригинала учредительных документов.

	11.
	Требования к информационному обеспечению заявителя при обращении за получением и в ходе предоставления административной услуги 
	Информация о Стандарте и о предоставлении государственной услуги предоставляется получателю бесплатно путем:

· размещения на официальном сайте Евпаторийского городского совета;

· размещения на информационных стендах в помещении отдела государственной регистрации;
· предоставления консультации при обращении непосредственно в отдел государственной регистрации;
· предоставления консультации по контактному телефону (06569) 3–15–63.

	12.
	Особенности предоставления административной услуги лицам преклонного возраста и инвалидам
	Во время предоставления административной услуги разделение получателей на категории законом не предусмотрено.

	13.
	Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на несоблюдение стандарта
	Жалобы на несоблюдение стандарта на предоставление административной услуги направляются в соответствии с действующим законодательством об обращениях граждан и могут быть адресованы в исполнительный комитет Евпаторийского городского совета по адресу: 97416, Автономная Республика Крым, г. Евпатория, проспект Ленина, 2, тел. (06569) 3–15–30.

Действия или бездействие государственного регистратора могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законом.

	14.
	Порядок исправления возможных недостатков предоставленной административной услуги и компенсация расходов заявителю
	Вред, причиненный государственным регистратором физическим или юридическим лицам во время выполнения своих обязанностей, подлежит возмещению за счет государства в порядке, установленном законом.

	15.
	Нормативно–правовые акты, которые регламентируют порядок предоставления административной услуги 
	Закон Украины «О государственной регистрации юридических лиц и физических лиц – предпринимателей» от 15.05.2003 г. № 755–IV.


